
Generelt
Inden hver kirkelig handling aftales: Hvem der deltager, sætter flag, 
salmenumre, skaffer blomster, nadverbrød – vin. 
Aftal ”kirkekonefunktion” ved dåb, konfirmation og bryllup.

Gudstjenester
•	 Hejs flaget ca. 1 time før 
•	 Åben gitterlågerne 
•	 Tænd lys i kirken (Ikke Nord og Vest om sommeren)
•	 Sæt salmenumrene op
•	 Læg salmebøger m.m. ved forstanderbænken
•	 Læg mikrofonen frem til forstanderne
•	 Tænd orgelet
•	 Lås op til toiletterne
•	 Sæt blomster på nadverbord højre/vest-side
•	 Aftal - Hvem gør hvad i gudstjenesten
•	 Tag mod gæsterne ved døren – salmebøger
•	 Åben kirkedørene ved afslutning
•	 Tøm kirkebøsserne og tæl op
•	 Ryd op, læg på plads, sluk og lås
•	 Tag flaget ned når alle er gået
•	 Luk gitterlågerne

Nadver
•	 Som ved gudstjenester, samt: 
•	 Sæt to små borde frem ved øst- og vest-side
•	 Læg små duge på fra kisten 
•	 Sæt hygiejnemiddel frem til brød-uddeler
•	 Skær nadverbrød i små stykker til ”disken”

•	 Hæld alkoholfri vin i kanden
•	 Sæt nadver bægre frem på øst-bord
•	 Sæt tom bakke på vest-bord
•	 Sæt brød og kande på nadverbordet øst-side
•	 Sæt på plads efter gudstjenesten
•	 Vask bægre m.m. af – sæt i boksen

Konfirmation
•	 Som ved gudstjeneste med nadver, samt: 
•	 Opsæt og print evt. salmefolder 
•	 Køb evt. chips og slik til receptionen
•	 Køb evt. champagne og vand til receptionen
•	 Anbring div. glas m.m. i siderummene
•	 Sæt stol(e) frem til konfirmanden/konfirmanderne 
•	 ”Kirkekonen” hjælper tilrette
•	 ”Kirkekonen” åbner dørene og orgelet spiller
•	 Konfirmanderne følges ind af præsten
•	 Efter postludiet fjernes nadversæt m.m.
•	 Receptionsting stilles frem på bordene
•	 Efter evt. fotografering ryddes op og vaskes op

Dåb
•	 Som ved gudstjeneste med nadver, samt: 
•	 Sætte dåbsfad og kande på nadverbord (står i boksen)
•	 Lunken vand til kanden - brug termokande til opbevaring
•	 Læg stofserviet til barnets hoved (ligger i kisten)
•	 ”Kirkekonen” hjælper tilrette
•	 ”Kirkekonen” åbner dørene og orgelet spiller



Bryllup 
•	 Som ved gudstjeneste, samt: 
•	 Stil fire stole, to i hver side, frem til brudeparret
•	 Stil fire stole, to i hver side, frem til brudeparret
•	 ”Kirkekonen” hjælper tilrette
•	 ”Kirkekonen” åbner dørene og orgelet spiller

Bisættelse
•	 Som ved gudstjeneste, samt:
•	 Sætte bukke og plade med sort klæde op
•	 Fad med jord og ske
•	 Tænde lys og orgel som ved gudstjenester
•	 Åbne døre helt (det sidste stykke ved karmen)
•	 Evt. lægge sliske på trin i forgang 
•	 Åben gitterlåger
•	 Modtag kisten fra bedemanden
•	 Hejs flag på halv stang, når kisten er i kirken
•	 Tage imod blomster, lægges efter kisten
•	 Læg kort fra blomsterne i kurv til bedemand
•	 Åbne døre, når kisten bæres ud
•	 Hejse flag på hel stang, imens rustvognen kører ud af kirkegården
•	 Lægge blomster på grav, når alle har forladt kirke og kirkegård.
•	 Sætte bukke, plade, klæde, fad med jord og ske på plads.
•	 Tag flag ned, når familien har besigtiget graven efter en evt. minde-   
              højtidelighed. 
•	 Ved egentlige begravelser hejses flaget først på hel, når begravelsen   
             er slut. 
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